
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОСТРОМЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№
Об утверждении Административного регламентапредоставления Администрацией города Костромымуниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса» на территориигородского округа город Кострома

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением Администрации города Костромы от 16 мая 2012 года № 1051«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемыхАдминистрацией города Костромы», постановлением Администрации городаКостромы от 11 апреля 2025 года № 721 «Об утверждении Порядка разработки иутверждения административных регламентов предоставления Администрациейгорода Костромы муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектовадминистративных регламентов предоставления Администрацией города Костромымуниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия сзаявителями при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение адресаобъекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса», руководствуясьстатьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставленияАдминистрацией города Костромы муниципальной услуги «Присвоение адресаобъекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территориигородского округа город Кострома (далее – Административный регламент,муниципальная услуга).2. Установить, что в случае невозможности полностью приспособить объект сучетом потребностей лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов,определенных пунктом 2.28 Административного регламента, утвержденногопунктом 1 настоящего постановления, орган, оказывающий муниципальную услугу,должен принимать меры для обеспечения доступа таких лиц к месту предоставлениямуниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление поместу жительства таких лиц или в дистанционном режиме.3. Управлению имущественных и земельных отношений Администрациигорода Костромы обеспечить:



3.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающимипредоставление Администрацией города Костромы муниципальной услуги,положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящегопостановления;3.2. осуществление мониторинга практики применения Административногорегламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;3.3. в установленном порядке размещение Административного регламента,утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений омуниципальной услуге в федеральной государственной информационной системе«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и врегиональной государственной информационной системе «Единый порталКостромской области».4. Признать утратившим силу постановление Администрации города Костромыот 7 марта 2024 года № 380 «Об утверждении Административного регламентапредоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги"Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса"»на территории городского округа город Кострома».5. Настоящее постановление вступает в силу после его официальногоопубликования.

Глава Администрации города Костромы А. В. Смирнов



УТВЕРЖДЕНпостановлениемАдминистрации города Костромыот « ___ » __________ 2025 года № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТпредоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такогоадреса» на территории городского округа город Кострома

1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского округа городКострома (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработанв целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,определяет стандарт, сроки и порядок предоставления муниципальной услуги приосуществлении полномочий по присвоению и аннулированию адресов объектамадресации на территории города Костромы.
Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица,определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулированияадресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерацииот 19 ноября 2014 года № 1221 (далее соответственно – Заявитель, Правила):а) собственники объекта адресации,б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:право хозяйственного ведения;право оперативного управления;право пожизненно наследуемого владения;право постоянного (бессрочного) пользования;в) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных наоформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядкедоверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на тогосударственного органа, органа местного самоуправления или органа публичнойвласти федеральной территории (далее – представитель Заявителя);г) от имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлениемвправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачутакого заявления принятым в установленном законодательством РоссийскойФедерации порядке решением общего собрания указанных собственников;д) от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческоготоварищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества,уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собраниячленов такого товарищества;



е) с заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий наосновании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федеральногозакона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (далее –Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ), кадастровые работы иликомплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объектанедвижимости, являющегося объектом адресации.
Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется:а) непосредственно при личном приеме Заявителя, представителя Заявителя вУправлении имущественных и земельных отношений Администрации городаКостромы (далее – Уполномоченный орган) или областном государственномказенном учреждении «Многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг населению» (далее –многофункциональный центр);б) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;в) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильнойсвязи; г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://fias.nalog.ru) (далее – портал ФИАС);в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)(далее – ЕПГУ);в региональной государственной информационной системе «Единый порталКостромской области» (https://44gosuslugi.ru/) (далее – региональный портал);на официальном сайте Администрации города Костромы(https://grad.kostroma.gov.ru/);д) посредством размещения информации на информационных стендахУполномоченного органа или многофункционального центра.1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:а) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги(далее – заявление);б) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров,обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;в) справочной информации о работе Уполномоченного органа;г) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;д) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;е) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления опредоставлении муниципальной услуги и о результатах ее предоставления;ж) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги (включаяинформирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг);

https://fias.nalog.ru
https://www.gosuslugi.ru/


з) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц Уполномоченного органа, работников многофункциональныхцентров и принимаемых ими при предоставлении муниципальной услуги решений.Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, осуществляется бесплатно.1.5. При устном обращении Заявителя, представителя Заявителя (лично или потелефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работникмногофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и ввежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующимвопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииоргана, в который позвонил Заявитель, представитель Заявителя, фамилии, имени,отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшеготелефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер, по которому можно будет получить необходимую информацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицоУполномоченного органа, работник многофункционального центра предлагаетЗаявителю, представителю Заявителя изложить обращение в письменной форме.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменнойформе разъясняет Заявителю, представителю Заявителя сведения по вопросам,указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента в порядке,установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации».1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года№ 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения Заявителем, представителем Заявителя каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,установка которого на технические средства Заявителя, представителя Заявителятребует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию Заявителя, представителя Заявителя, или предоставление имиперсональных данных.



1.8. На официальном сайте Администрации города Костромы, на стендах вместах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и вмногофункциональном центре размещается следующая справочная информация:а) место нахождения и график работы Уполномоченного органа, а такжемногофункциональных центров;б) справочные телефоны Уполномоченного органа, в том числе номертелефона-автоинформатора (при наличии);в) адрес официального сайта Администрации города Костромы, а такжеэлектронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в томчисле копия настоящего Административного регламента, которые по требованиюЗаявителя, представителя Заявителя предоставляются ему для ознакомления.1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги на информационных стендах в помещении многофункционального центраосуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии стребованиями, установленными постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии междумногофункциональными центрами предоставления государственных имуниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органамигосударственных внебюджетных фондов, органами государственной властисубъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», (далее –Соглашение о взаимодействии) с учетом требований к информированию,установленных настоящим Административным регламентом.1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть полученаЗаявителем, представителем Заявителя с учетом требований, установленныхпунктом 39 Правил, а также в формате автоматических статусов в личном кабинете наЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа приобращении Заявителя, представителя Заявителя лично, по телефону, посредствомэлектронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такогоадреса».

Наименование органа местного самоуправления (организации),предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением имущественных иземельных отношений Администрации города Костромы в соответствии сПоложением об Управлении имущественных и земельных отношений



Администрации города Костромы, утвержденным постановлением Администрациигорода Костромы от 23 марта 2015 года № 604.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный органвзаимодействует с:а) оператором федеральной информационной адресной системы (далее –Оператор ФИАС);б) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области в части получения сведений из Единогогосударственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН);в) Управлением Федеральной налоговой службы Российской Федерации поКостромской области по вопросу получения сведений из Единого государственногореестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей;г) Управлением архитектуры и градостроительства Администрации городаКостромы в части получения документов и сведений, указанных в пункте 34 Правил;д) Управлением строительства и капитального ремонта Администрации городаКостромы в части получения документов и сведений, указанных в пункте 34 Правил.В предоставлении муниципальной услуги принимает участиемногофункциональный центр (при наличии соответствующего Cоглашения овзаимодействии).
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:а) выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоенииадреса объекту адресации с приложением выписки из государственного адресногореестра об адресе объекта адресации;б) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулированииадреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адресаобъекту адресации) с приложением уведомления об отсутствии сведений вгосударственном адресном реестре;в) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе вприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса объекта адресации.2.4.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимаетсяУполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленныхпунктом 22 Правил, по форме согласно приложению № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту.2.4.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимаетсяУполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленныхпунктом 23 Правил, по форме согласно приложению № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту.2.4.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме,установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов РоссийскойФедерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления оприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения оботказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»(далее – приказ Министерства финансов РФ от 11 декабря 2014 года № 146н).



Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанногоусиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП)уполномоченного должностного лица с использованием федеральнойинформационной адресной системы.2.5. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4настоящего Административного регламента:а) направляется Заявителю, представителю Заявителя в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, региональномпортале;б) выдается заявителю, представителю Заявителя на бумажном носителе приличном обращении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либонаправляется Заявителю, представителю Заявителя посредством почтовогоотправления в соответствии с выбранным Заявителем, представителем Заявителяспособом получения результата предоставления муниципальной услуги.2.6. В соответствии с пунктом 40 Правил основаниями для отказа в присвоенииобъекту адресации адреса или аннулировании его адреса являются:а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента;б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствиидокумента и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресацииадреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не былпредставлен Заявителем, представителем Заявителя по собственной инициативе;в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоенияобъекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя,представителя Заявителя, выданы с нарушением порядка, установленногозаконодательством Российской Федерации;г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса илианнулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги

2.7. Срок для принятия Уполномоченным органом решения о присвоенииобъекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе вприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а такжевнесения соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственныйадресный реестр, установлен пунктом 37 Правил и не должен превышать 5 рабочихдней со дня поступления заявления, поданного в форме электронного документа, и10 рабочих дней со дня поступления заявления, поданного на бумажном носителе.



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основаниизаполненного и подписанного Заявителем, представителем Заявителя заявления.Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансовРФ от 11 декабря 2014 года № 146н.В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем,представителем Заявителя непосредственно в Уполномоченном органе, а также пообращению Заявителя, представителя Заявителя выслана на адрес его электроннойпочты.2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц,заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо ихуполномоченным представителем.При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлениюприлагается доверенность, выданная представителю Заявителя, оформленная впорядке, установленном законодательством Российской Федерации.При предоставлении заявления представителем Заявителя в формеэлектронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образомоформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом,выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием УКЭП (в случае, еслипредставитель Заявителя действует на основании доверенности).При предоставлении заявления от имени собственников помещений вмногоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный наподачу такого заявления принятым в установленном законодательством РоссийскойФедерации порядке решением общего собрания указанных собственников, такжеприлагает к заявлению соответствующее решение.При предоставлении заявления от имени членов садоводческого илиогороднического некоммерческого товарищества представитель такого товарищества,уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собраниячленов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение.2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такомузаявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ, на основании которогоосуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работв отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектомадресации.2.11. Заявление представляется в форме:а) документа на бумажном носителе посредством почтового отправления сописью вложения и уведомлением о вручении;б) документа на бумажном носителе при личном обращении вУполномоченный орган или многофункциональный центр;в) электронного документа с использованием портала ФИАС;г) электронного документа с использованием ЕПГУ;д) электронного документа с использованием регионального портала.



2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган илимногофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.Заявление в форме документа на бумажном носителе подписываетсяЗаявителем.Заявление в форме электронного документа подписывается электроннойподписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральныйзакон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, региональногопортала или портала ФИАС формирование заявления осуществляется посредствомзаполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опроснуюформу для определения индивидуального набора документов и сведений,обязательных для предоставления услуги (далее — интерактивная форма), безнеобходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.2.14. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя,представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственноличность Заявителя или представителя Заявителя.Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридическоголица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представительюридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочиядействовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа,заверенную подписью руководителя этого юридического лица.В случае направления в электронной форме заявления представителемЗаявителя, действующим от имени юридического лица, документ, подтверждающийполномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен бытьподписан УКЭП уполномоченного лица юридического лица.В случае направления в электронной форме заявления представителемЗаявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя, документподтверждающий полномочия Заявителя на представление интересовиндивидуального предпринимателя, должен быть подписан УКЭП индивидуальногопредпринимателя.В случае направления в электронной форме заявления представителемЗаявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на представлениеинтересов Заявителя выданный нотариусом, должен быть подписан УКЭП нотариуса.В иных случаях представления заявления в электронной форме – подписанныйпростой электронной подписью.2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основанииследующих документов, определенных пунктом 34 Правил:а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект(объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) илисооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии сГрадостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которыхполучение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или)правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположеныуказанное здание (строение), сооружение);б) выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразованиякоторых является образование одного и более объекта адресации (в случае



преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новыхобъектов адресации);в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адресастроящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии сГрадостроительным кодексом Российской Федерации для строительства илиреконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения настроительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объектаадресации в эксплуатацию;г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане иликадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельномуучастку адреса);д) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектомадресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному накадастровый учет);е) решение органа местного самоуправления города Костромы о переводежилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилоепомещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулированиятакого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещениеили нежилого помещения в жилое помещение);ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировкепомещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (вслучае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одногои более новых объектов адресации);з) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят сгосударственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случаеаннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а»пункта 14 Правил);и) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объектунедвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адресаобъекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил).2.16. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставлениямуниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них),которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственногоинформационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системымежведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к нейрегиональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее -СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления иподведомственных государственным органам или органам местного самоуправленияорганизациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, еслиЗаявитель, представитель Заявителя не представил указанные документысамостоятельно:а) выписка из ЕГРН на земельный участок, на котором расположен объектадресации;б) выписка из ЕГРН на здания, сооружения, объект незавершенногостроительства, находящиеся на земельном участке;в) градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адресастроящимся/реконструируемым объектам адресации);



г) разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адресастроящимся объектам адресации);д) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоенияадреса строящимся объектам адресации);е) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с учета (в случаеаннулирования адреса объекта адресации);ж) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилогопомещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, измененияи аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения внежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, еслиранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилогопомещения в жилое помещение принято);з) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировкепомещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (вслучае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одногои более новых объектов адресации);и) выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразованиякоторых является образование одного и более объекта адресации (в случаепреобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новыхобъектов адресации).2.17. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 2.15настоящего Административного регламента, представляются федеральным органомисполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации напредоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестренедвижимости, или действующей на основании акта Правительства РоссийскойФедерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральнымзаконом от 30 декабря 2021 года № 448-ФЗ «О публично-правовой компании"Роскадастр"», в порядке межведомственного информационного взаимодействия позапросу Уполномоченного органа.Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в пункте 2.15настоящего Административного регламента, в органах государственной власти,органах местного самоуправления и подведомственных государственным органамили органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которыхнаходятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в томчисле посредством направления в процессе регистрации заявления автоматическисформированных запросов в рамках межведомственного информационноговзаимодействия.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируютсяавтоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путемнаправления запроса с использованием СМЭВ.2.18. Заявитель, представитель Заявителя при подаче заявления вправеприложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е» и «ж»пункта 2.15 настоящего Административного регламента, если такие документы ненаходятся в распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти,органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органамили органам местного самоуправления организаций.



2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов вУполномоченный орган Заявитель, представитель Заявителя предъявляет оригиналыдокументов для сверки.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются приподтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации(далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи имогут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.2.20. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать отЗаявителя, представителя Заявителя:а) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;б) представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами Костромской области, муниципальными правовыми актами города Костромынаходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,государственных органов, органов местного самоуправления и (или)подведомственных государственным органам и органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, заисключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального законаот 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;Заявитель, представитель Заявителя вправе представить указанные документыи информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Переченьуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставленияорганами местного самоуправления города Костромы муниципальных услуг ипредоставляются организациями и уполномоченными в соответствии сзаконодательством Российской Федерации экспертами, участвующими впредоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы городаКостромы от 27 января 2012 года № 6;г) представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:- изменения требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления опредоставлении муниципальной услуги;- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных Заявителем, представителем Заявителя после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных впредставленные ранее документы;



- истечения срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногоили противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работникаМФЦ, работника привлекаемой организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписьюруководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦпри первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо руководителя привлекаемой организации,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года№ 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, представитель Заявителя, а также приносятсяизвинения за доставленные неудобства;д) предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, заисключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятиеявляется необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иныхслучаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, являются:а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента;б) заявление представлено в орган государственной власти, орган местногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениемуниципальной услуги;в) представление неполного комплекта документов;г) представленные документы утратили силу на день обращения за получениеммуниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность Заявителя; документ,удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения заполучением муниципальной услуги указанным лицом);д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,содержащиеся в документах;ж) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, представлены в электронной форме с нарушением требований,установленных настоящим Административным регламентом;



з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального законаот 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признаниядействительности УКЭП в документах, представленных в электронной форме.и) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивнойформе на ЕПГУ.Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению № 3 кнастоящему Административному регламенту.Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, не препятствует повторному обращению Заявителя, представителя Заявителяза предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.22. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено.2.23. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими впредоставлении муниципальной услуги
2.24. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальнойуслуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или инойоплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги

2.26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и приполучении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченноморгане или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальнойуслуги, в том числе в электронной форме

2.27. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не позднеерабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.21 настоящего



Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего заднем поступления заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю, представителюЗаявителя решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.28. Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должнообеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности отостановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспортаЗаявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.На парковке общего пользования должно быть не менее 5 мест, из них не менее10 процентов мест (но не менее одного места) – для бесплатной парковкитранспортных средств, управляемых лицами с ограниченными возможностямиздоровья (далее – лица с ОВЗ) и (или) инвалидами I, II групп, и транспортныхсредств, перевозящих таких лиц и (или) детей с ОВЗ или детей-инвалидов. Награждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защитеинвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом ПравительствомРоссийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен бытьустановлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортныхсредствах должна быть размещена в государственной информационной системе«Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортныесредства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожногодвижения.В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальнымиприспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ ипередвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерациио социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:а) наименование;б) местонахождение и юридический адрес;в) режим работы;г) график приема;д) номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.



Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;в) средствами оказания первой медицинской помощи;г) туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных местполужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:а) номера кабинета и наименования отдела;б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должностиответственного лица за прием документов;в) графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно бытьоборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных, печатающим устройством (принтером) икопирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличкус указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), вкотором предоставляется муниципальная услуга;б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство ивысадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зренияи самостоятельного передвижения;г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям ипомещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальнойуслуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информациизнаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляетсямуниципальная услуга;з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюими муниципальных услуг наравне с другими лицами.



Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.29. Основными показателями доступности предоставления муниципальнойуслуги являются:а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационныхсетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовойинформации;б) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлениимуниципальной услуги с помощью ЕПГУ или регионального портала;в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационныхтехнологий.2.30. Основными показателями качества предоставления муниципальнойуслуги являются:а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии состандартом ее предоставления, определенным настоящим Административнымрегламентом;б) минимально возможное количество взаимодействий Заявителя,представителя Заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги;в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставлениямуниципальной услуги;д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)Уполномоченного органа, многофункционального центра, его должностных лиц иработников, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлениимуниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения обудовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу иособенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.31. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений иполучения результата муниципальной услуги посредством ЕПГУ, региональногопортала и портала ФИАС.2.32. Заявителю, представителю Заявителя обеспечивается возможностьпредставления заявления и прилагаемых документов, а также получения результатапредоставления муниципальной услуги в электронной форме (в форме электронныхдокументов).В этом случае Заявитель, представитель Заявителя авторизуется на ЕПГУпосредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление сиспользованием интерактивной формы в электронном виде.



Заполненное заявление отправляется Заявителем, представителем Заявителявместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми дляпредоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации вЕСИА заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя,представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заявления.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4настоящего Административного регламента, направляются Заявителю,представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронногодокумента, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лицаУполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставлениямуниципальной услуги также может быть выдан Заявителю, представителю Заявителяна бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренномнастоящим Административным регламентом, либо в Уполномоченном органе.2.33. Электронные документы могут быть предоставлены в следующихформатах:а) xml – для формализованных документов;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающимформулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящегопункта);в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числевключающих формулы и (или) графические изображения (за исключениемдокументов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов сграфическим содержанием.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста);г) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый изкоторых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;б) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.2.34. Заявитель, представитель Заявителя вправе обратиться вУполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и



ошибок в решении Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации,решении Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации,решении Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адресаили аннулировании его адреса (далее заявление об исправлении допущенныхопечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.8 - 2.15, 2.33настоящего Административного регламента.В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решенииУполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решенииУполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации, решенииУполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса Уполномоченный орган вносит исправления в ранеевыданное решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации,решение Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации,решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адресаили аннулировании его адреса. Дата и номер выданного решения Уполномоченногооргана о присвоении адреса объекту адресации, решения Уполномоченного органа обаннулировании адреса объекта адресации, решения Уполномоченного органа оботказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса неизменяются.Решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации,решение Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации,решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адресаили аннулировании его адреса с внесенными исправлениями допущенных опечаток иошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решениеУполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решениеУполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации, решениеУполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса по форме согласно Приложению № 5 к настоящемуАдминистративному регламенту направляется Заявителю, представителю Заявителя впорядке, установленном пунктами 2.5, 2.32 настоящего Административногорегламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечатоки ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлениидопущенных опечаток и ошибок.2.35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлениидопущенных опечаток и ошибок:а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента;б) отсутствие опечаток и ошибок в решении Уполномоченного органа оприсвоении адреса объекту адресации, решении Уполномоченного органа обаннулировании адреса объекта адресации, решении Уполномоченного органа оботказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.2.36. Заявитель, представитель Заявителя вправе обратиться вУполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения Уполномоченногооргана о присвоении адреса объекту адресации, решения Уполномоченного органа обаннулировании адреса объекта адресации, решения Уполномоченного органа оботказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее –соответственно заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно



приложению № 6 к настоящему Административному регламенту в порядке,установленном пунктами 2.8 - 2.15, 2.33 настоящего Административного регламента.2.37. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата,установленных пунктом 2.38 настоящего Административного регламента,Уполномоченный орган выдает дубликат с присвоением того же регистрационногономера, который был указан в ранее выданном документе.В случае если ранее Заявителю, представителю Заявителя был выдан документв форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликатадокумента Заявителю, представителю Заявителя повторно представляется указанныйдокумент.Решение об отказе в выдаче дубликата решения Уполномоченного органа оприсвоении адреса объекту адресации, решения Уполномоченного органа обаннулировании адреса объекта адресации, решения Уполномоченного органа оботказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее –решение об отказе в выдаче дубликата) предоставляется по форме согласноприложению № 7 к настоящему Административному регламенту.Дубликат либо решение об отказе в выдаче дубликата направляется Заявителю,представителю Заявителя способом, указанным Заявителем, представителемЗаявителя в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 рабочих дней с датыпоступления заявления о выдаче дубликата.2.38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата:а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента;б) решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресациине выдавалось;в) решение Уполномоченного органа об аннулировании адреса объектаадресации не выдавалось;г) решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресацииадреса или аннулировании его адреса не выдавалось.



Приложение № 1к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома
ФОРМА

На основании заявления правообладателя(-ей) объекта адресации, всоответствии с_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ОБЯЗЫВАЮ:
Присвоить _________________________________________________________(вид, наименование, описание местоположения, кадастровый номер (при наличии)объекта адресации, кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуетсяобъект адресации (при наличии), аннулируемый адрес объекта адресации и его уникальный номер вгосударственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации)следующий адрес: Российская Федерация, Костромская область, городской округгород Кострома, город Кострома, ____________________________________________.(присвоенный объекту адресации адрес)

_______________________________________________(должность) (подпись) (ФИО)М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОСТРОМЫ

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ
ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

РАСПО Р ЯЖЕНИ Е

№

О присвоении объекту недвижимости адреса: РоссийскаяФедерация, Костромская область, городской округ городКострома, город Кострома, __________________



Приложение № 2к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома
ФОРМА

На основании заявления правообладателя (-ей) объекта адресации, всоответствии с_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ОБЯЗЫВАЮ:
Аннулировать адрес _______________________________________________:(вид и наименование объекта адресации)Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома, городКострома, ________________________________________________________________,(аннулируемый адрес объекта адресации и его уникальный номер в государственном адресном реестре)в связи с ________________________________________________________________.(причина аннулирования адреса)

_______________________________________________(должность) (подпись) (ФИО)М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОСТРОМЫ

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ
ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

РАСПО Р ЯЖЕНИ Е

№

Об аннулировании адреса объекта адресации: РоссийскаяФедерация, Костромская область, городской округ городКострома, город Кострома, __________________



Приложение № 3к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома
Формарешения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги__________________________________________________________________________(наименование Уполномоченного органа)___________________________________________(Ф.И.О. адрес Заявителя (представителя Заявителя)___________________________________________(регистрационный номер заявления о присвоении объектуадресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказев приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услугиот «___» ______________ №_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальнойуслуги «Присвоение адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса» иприложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующимоснованиям:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________Дополнительно информируем:__________________________________________________________________________указывается дополнительная информация (при необходимости)
Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением опредоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_______________________ ______________ ________________(должность) (подпись) (ФИО)М.П



Приложение № 4к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома

ФОРМАВ Управление имущественных и земельныхотношений Администрации города Костромыот ___________________________(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)Заявителя, представителя Заявителя - для физического лица,полное наименование Заявителя, ИНН, ОГРН- для юридического лица, почтовый индекс и адрес,адрес электронной почты, контактный телефон)

Заявлениеоб исправлении допущенных опечаток и ошибок
Прошу исправить опечатку (-и) и (или) ошибку (-и)_________________________________________________________________________________________________________________________________________________(описание опечатки и (или) ошибки)в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги -___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(наименование документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги)

(подпись Заявителя, представителя Заявителя) (расшифровка подписи)

Дата заполнения: «___» ___________ 20__ года



Приложение № 5к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома

ФОРМА
Кому

(фамилия, имя, отчество (при наличии)Заявителя, ОГРНИП (для физического лица,зарегистрированного в качествеиндивидуального предпринимателя) - дляфизического лица, полное наименованиеЗаявителя, ИНН, ОГРН - для юридическоголица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адресэлектронной почты)
РЕШЕНИЕоб отказе во внесении исправлений в решение Уполномоченного органа о присвоенииадреса объекту адресации, решение Уполномоченного органа об аннулированииадреса объекта адресации, решение Уполномоченного органа об отказе в присвоенииобъекту адресации адреса или аннулировании его адреса

(наименование уполномоченного органа)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток иошибок в _________________________________________________________________________________________________________________________________________(указываетсяот «___» ______ 20__ года № ______ принято решение об отказе во внесенииисправлений.
№ пунктаАдминист-ративногорегламента

Наименование основания для отказа вовнесении исправлений в решениеУполномоченного органа о присвоенииадреса объекту адресации, решениеУполномоченного органа обаннулировании адреса объектаадресации, решение Уполномоченного

Разъяснение причин отказа вовнесении исправлений врешение Уполномоченногооргана о присвоении адресаобъекту адресации, решениеУполномоченного органа обаннулировании адреса объекта



органа об отказе в присвоении объектуадресации адреса или аннулированииего адреса
адресации, решениеУполномоченного органа оботказе в присвоении объектуадресации адреса илианнулировании его адреса

подпункт«а» пункта2.35
несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 1.2Административного регламента

Указываются основания такоговывода
подпункт«б» пункта2.35

отсутствие опечаток и ошибок врешении Уполномоченного органа оприсвоении адреса объекту адресации,решении Уполномоченного органа обаннулировании адреса объектаадресации, решении Уполномоченногооргана об отказе в присвоении объектуадресации адреса или аннулированииего адреса

Указываются основания такоговывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенныхопечаток и ошибок после устранения указанных нарушений.Дополнительно информируем:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесенииисправлений, а также иная дополнительная информация при наличии)

Начальник Управления _____________ ______________________(подпись) (расшифровка)



Приложение № 6к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕо выдаче дубликата решения Уполномоченного органа о присвоении адресаобъекту адресации, решения Уполномоченного органа об аннулировании адресаобъекта адресации, решения Уполномоченного органа об отказе в присвоенииобъекту адресации адреса или аннулировании его адреса
«__» ____________ 20__ года

(наименование уполномоченного органа)
1. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявителемявляется физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (неуказываются в случае, если Заявитель являетсяиндивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номериндивидуального предпринимателя, в случае еслиЗаявитель является индивидуальным предпринимателем
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителемявляется юридическое лицо:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика -юридического лица
2. Сведения о выданном решении Уполномоченного органа о присвоении адресаобъекту адресации, решении Уполномоченного органа об аннулировании адресаобъекта адресации, решении Уполномоченного органа об отказе в присвоении



объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
№ Орган, выдавший решение Уполномоченного органа оприсвоении адреса объекту адресации, решениеУполномоченного органа об аннулировании адресаобъекта адресации, решение Уполномоченного органа оботказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса

Номердоку-мента
Датадоку-мента

Прошу выдать дубликат ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решенияУполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации, решенияУполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулированииего адреса (указать нужное))Приложение: ____________________________________________________________Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет вфедеральной государственной информационной системе "Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)"/нарегиональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении вУполномоченный орган либо в многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг,расположенный по адресу: ____________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)



Приложение № 7к Административному регламентупредоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации,изменения или аннулирования такогоадреса» на территории городского округагород Кострома
ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии)Заявителя, ОГРНИП (для физического лица,зарегистрированного в качествеиндивидуального предпринимателя) - дляфизического лица, полное наименованиеЗаявителя, ИНН, ОГРН - для юридическоголица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адресэлектронной почты)
РЕШЕНИЕоб отказе в выдаче дубликата решения Уполномоченного органа о присвоении адресаобъекту адресации, решения Уполномоченного органа об аннулировании адресаобъекта адресации, решения Уполномоченного органа об отказе в присвоенииобъекту адресации адреса или аннулировании его адреса

(наименование уполномоченного органа)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решенияУполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решенияУполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации, решенияУполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса ______________________ № __________ принято решение(дата и номер регистрации)об отказе в выдаче дубликата _______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________(решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решенияУполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации, решения Уполномоченногооргана об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, указатьнужное)



№ пунктаАдминист-ративногорегламента

Наименование основания для отказа ввыдаче дубликата решенияУполномоченного органа оприсвоении адреса объекту адресации,решения Уполномоченного органа обаннулировании адреса объектаадресации, решения Уполномоченногооргана об отказе в присвоении объектуадресации адреса или аннулированииего адреса в соответствии сАдминистративным регламентом

Разъяснение причин отказа ввыдаче дубликата решенияУполномоченного органа оприсвоении адреса объектуадресации, решенияУполномоченного органа обаннулировании адреса объектаадресации, решенияУполномоченного органа оботказе в присвоении объектуадресации адреса илианнулировании его адреса
подпункт «а»пункта 2.38 несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 1.2Административного регламента

Указываются основаниятакого вывода
подпункт «б»пункта 2.38 решение Уполномоченного органа оприсвоении адреса объекту адресациине выдавалось

Указываются основаниятакого вывода
подпункт «в»пункта 2.38 решение Уполномоченного органа обаннулировании адреса объектаадресации не выдавалось

Указываются основаниятакого вывода
подпункт «г»пункта 2.38 решение Уполномоченного органа оботказе в присвоении объектуадресации адреса или аннулированииего адреса не выдавалось

Указываются основаниятакого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решенияУполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решенияУполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации, решенияУполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса илианнулировании его адреса после устранения указанного нарушения.Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________________________________________________(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решенияУполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации, решения Уполномоченного органаоб аннулировании адреса объекта адресации, решения Уполномоченного органа об отказе вприсвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также иная дополнительнаяинформация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)
Дата



ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКАк проекту постановления Администрации города Костромы «Об утвержденииАдминистративного регламента предоставления Администрацией городаКостромы муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского округагород Кострома»
Предлагаемый к принятию проект постановления Администрации городаКостромы (далее – Проект) разработан с целью приведения действующегоАдминистративного регламента предоставления Администрацией города Костромымуниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение ианнулирование такого адреса», утвержденного постановлением Администрации городаКостромы от 7 марта 2024 года № 380, в соответствие с Федеральным закономот 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг», постановлением Администрации города Костромыот 11 апреля 2025 года № 721 «Об утверждении Порядка разработки и утвержденияадминистративных регламентов предоставления Администрацией города Костромымуниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административныхрегламентов предоставления Администрацией города Костромы муниципальныхуслуг», а также в целях приведения форм документов в соответствие с требованиямиПравил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденныхпостановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года№ 1221.Ожидаемым результатом принятия выбранного варианта правовогорегулирования является принятие постановления Администрации города Костромы«Об утверждении Административного регламента предоставления Администрациейгорода Костромы муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского округа городКострома».Проект разработан исключительно в целях приведения отдельныхформулировок действующего Административного регламента в соответствие сфедеральным законодательством, не устанавливает новые и не изменяет ранеепредусмотренные муниципальными нормативными правовыми актами обязательныетребования для субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности,обязанности для субъектов инвестиционной деятельности.Принятие данного проекта постановления не повлечет выделениедополнительных средств из бюджета города Костромы.

Начальник Управления имущественныхи земельных отношений Администрациигорода Костромы Н. А. Сентемова


